Приложение

к приказу ФБУЗ «Центр

гигиены и эпидемиологии 

в Хабаровском крае»

от 14.02.2018  № 24
ПОЛОЖЕНИЕ О ДОГОВОРНОЙ РАБОТЕ

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о договорной работе устанавливает единообразный порядок подготовки, согласования, заключения, учета, регистрации, хранения и контроля за исполнением гражданско-правовых договоров в Федеральном бюджетном учреждении здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае»  (далее - Центр) и филиалах.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом Центра, иными нормативными правовыми актами и устанавливает общие нормы организации договорной работы в Центре и филиалах.


1.3. Настоящее Положение распространяется на гражданско-правовые договоры, контракты, соглашения, заключаемые от имени Центра и филиалов уполномоченными должностными лицами, в том числе на дополнительные соглашения, изменения и дополнения к договорам.

1.4. Подготовка проектов договоров, организационное обеспечение заключения договоров, а также контроль за их исполнением возлагаются на отдел по договорной работе Центра, соответствующих должностных лиц в филиалах (далее – исполнители). 


1.5. Консультационная поддержка и правовая экспертиза договоров возлагаются на юридический отдел Центра. 

2. Понятие и условия договоров

2.1. Договором признается соглашение двух и более лиц (юридических и физических) об установлении, изменении или прекращении взаимных прав и обязанностей.
2.2.Условия, признаваемые в соответствии с действующим законодательством существенными для гражданско-правового договора и включение которых в договор является обязательным: 


а) предмет, отражающий суть устанавливаемых правоотношений между контрагентами; 


б) цена договора или порядок ее определения (может отражаться непосредственно в тексте Договора, либо в соответствующем Приложении к Договору с обязательным отражением его как неотъемлемой части данного Договора);


в) сроки выполнения сторонами своих обязательств по договору;


г) порядок расчетов;


д) права и обязанности сторон; 


е) ответственность за неисполнение обязательств;


ж) порядок урегулирования и разрешения споров;


з) юридические адреса (почтовые реквизиты) и банковские реквизиты сторон.


3.Порядок подготовки, согласования и заключения договора
3.1. Подготовку проекта договора осуществляют отдел по договорной работе Центра, соответствующие должностные лица в филиалах.
3.2. Подготовка проекта договора включает в себя составление в письменной форме текста проекта договора и приложений к нему. Перечень и содержание приложений устанавливаются при подготовке и заключении договора. 
3.3. Проект договора разрабатывается с учетом требований законодательства Российской Федерации, в соответствии с настоящим Положением.
3.4. При подготовке проекта договора учитываются особенности предмета и конкретные условия договора, статус контрагента, максимальное обеспечение защиты интересов Центра (филиала).
3.5. При подготовке проекта договора возмездного оказания услуг (выполнения работ) исполнители применяют соответствующую утвержденную в Центре форму (Приложения 1,2,3,4).
3.6. Проекты договоров, поступающие от контрагентов, в обязательном порядке проверяются исполнителями по всем условиям договора.

3.7. Исполнители договора:

- запрашивают от предприятия - контрагента копии документов о государственной регистрации, о постановке на налоговый учет и иных документов, необходимых для заключения договора;

- проводят предварительное согласование изменений к договору с контрагентом;

- готовят к отправке контрагентам оформленный договор, дополнения и соглашения к нему, протоколы разногласий и другую корреспонденцию.
3.8.Проект договора, разработанный исполнителем и возвращенный контрагентом с протоколом разногласий, рассматривается совместно с юридическим отделом в течение 3-х (трех) рабочих дней.

3.9.Если представленные разногласия принимаются, то исполнитель готовит новый проект договора с учетом предложений (замечаний), который передается на подпись в порядке, установленном настоящим Положением.

Если предложения отклоняются, то исполнитель передает контрагенту договор с протоколом разногласий и заключением о мотивах отклонения его предложений (замечаний).
3.10.Правом подписания договоров и иных, относящихся к ним документов, влекущих возникновение и изменение обязательств Центра (филиала), обладает главный врач Центра (филиала) или должностное лицо, уполномоченное главным врачом Центра (филиала) и действующее на основании соответствующего приказа.

 3.11. Согласованный проект договора в количестве экземпляров, необходимом для его заключения, с имеющимися приложениями, протоколом разногласий передается исполнителем для подписания главному врачу Центра (филиала)  или лицу, уполномоченному на подписание договора. 
3.12. Главный врач Центра (филиала) или лицо, уполномоченное на подписание договора, подписывает все экземпляры договора, приложения к договору, протоколы и указывает дату подписания. Экземпляры договора подлежат скреплению печатями.

4.Регистрация и хранение договоров
4.1. Регистрацию и хранение оригиналов заключенных договоров, приложений, дополнительных соглашений, протоколов разногласий к нему осуществляет отдел по договорной работе Центра, соответствующие должностные лица в филиалах.
4.2. Регистрация договоров ведется отдельно от других документов (в журналах и (или) с применением технических средств). 
4.3. Заключенному договору присваивается соответствующий регистрационный номер. 
4.4. Договоры хранятся в отделе по договорной работе Центра, соответствующих структурных подразделениях филиалов и в соответствии с установленными сроками передаются на хранение в архив. 
4.5. Выдача копий и подлинников договоров осуществляется на основании письменного запроса руководителей структурных подразделений Центра  под расписку.

5.Контроль за своевременным и надлежащим исполнением договора

          5.1. Исполнение договора заключается в выполнении сторонами взятых на себя обязательств.
          5.2. Контроль за своевременным и надлежащим исполнением Центром (филиалом) своих обязательств по договору осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения и исполнителем договора.

         5.3.После вступления договора в действие исполнитель обязан проверять исполнение обязательств контрагентом по всем условиям договора.
           5.4. Документальным подтверждением исполнения обязательств по договору могут быть: акты сдачи-приемки работ/услуг, накладные, счета-фактуры, документы по платежным банковским операциям, иные документы и свидетельства, предусмотренные действующим законодательством.
           5.5. Изменение или дополнение условий заключенного ранее договора совершается в той же форме, что и сам договор, и оформляется дополнительным соглашением к договору. 

Дополнительное соглашение должно быть согласовано и утверждено в соответствии с настоящим Положением, скреплено печатями сторон и зарегистрировано в установленном выше порядке.
           5.6. Предложения о подаче претензий/исковых заявлений в связи с неисполнением (ненадлежащим исполнением) контрагентами своих обязательств по договорам направляются исполнителем в юридический отдел Центра, который оформляет их надлежащим образом в соответствии с законодательством. 
Руководитель соответствующего подразделения и исполнитель обязаны представлять в юридический отдел по его запросу все необходимые для ведения дела сведения и документы.
5.7.Вся переписка по предъявлению исковых заявлений/претензий ведется и хранится в юридическом отделе. Исполнитель, в случае получения любым способом связи (телефон, факс, электронная почта и пр.) каких-либо сведений по спорному вопросу, обязан в течение 2-х рабочих дней передать информацию в юридический отдел, в устной или письменной форме.

5.8. В случае предъявления претензии/искового заявления к Центру (филиалу) юридический отдел совместно с исполнителем проверяет обоснованность предъявленных к Центру (филиалу) требований. 
           5.9. Юридический отдел обеспечивает защиту прав и законных интересов Центра (филиала), привлекая в случае необходимости специалистов соответствующих структурных подразделений.
6.Конфиденциальность
6.1 На основе своих договорных обязательств Центр несет ответственность за управление всей информацией, полученной или созданной в ходе их  выполнения. 
6.2 Предоставление Центром третьим лицам информации, полученной или созданной в ходе проведения работ/оказания услуг, допускается в случаях, когда сам заказчик делает информацию общедоступной, или при наличии договоренности между Центром и заказчиком о возможности разглашения.       

Вся прочая информация считается служебной информацией и должна рассматриваться как конфиденциальная 
_______________
Приложение №1

к Положению о договорной работе
ДОГОВОР № ________
возмездного оказания услуг (выполнения работ)
г.Хабаровск





                          “__” ______________ 201_г.
Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае», именуемое в дальнейшем “Исполнитель”, в лице главного врача Гарбуза Юрия Алексеевича (главного врача филиала Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае в________»), действующего на основании Устава (Доверенности № ___ от ________), с одной стороны, и _________________________________________________, именуемое в дальнейшем “Заказчик”, в лице_____________________________________________, действующего на основании _________________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем “Стороны”, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
:
1. Предмет Договора
            1.1. Настоящий Договор заключается Сторонами на основании заявления от Заказчика Исполнителю.

            1.2. Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель обязуется оказать следующие услуги (выполнить работы):

___________________________________________________________________________________
1.3. По окончании оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель представляет Заказчику или его представителю результаты (экспертное заключение, протокол испытаний (исследований, измерений) и др.). Представитель Заказчика должен иметь надлежащим образом оформленную доверенность (оригинал или копия, заверенная в установленном законодательством РФ порядке) на получение результатов оказанных услуг (выполненных работ) по настоящему Договору. 

2. Цена Договора и порядок расчетов
2.1. Цена услуг (работ) рассчитывается Исполнителем по каждому заявлению Заказчика отдельно с учетом вида, объема задания, сроков его исполнения согласно Прейскуранту цен, действующим на момент подачи заявления, на основании которого Заказчику выставляется счет.

2.2. Сумма Договора составляет  ________________________________________________, в т.ч. НДС 18% _______________________________________________________________________
2.3. Заказчик производит предоплату в размере 100% суммы Договора на основании выставленного счета непосредственно через кассу Исполнителя либо путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) банковских дней с момента выставления счета.
2.4. Обязательство по оплате считается исполненным только после поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
2.5. В случае, если в ходе оказания услуг (выполнения работ) возникает необходимость в проведении дополнительных или повторных услуг (работ), Исполнитель вправе выставить Заказчику дополнительный счет.
2.6. Исполнитель вправе изменить стоимость услуг (работ) по Договору, уведомив Заказчика не менее чем за 10 календарных дней до утверждения изменений, путем размещения заверенной копии приказа Исполнителя на информационной доске, расположенной по адресу: г.Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9 или на сайте учреждения http://fbuz27.ru
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Осуществлять оказание услуг (выполнение работ) своими силами и средствами на своей базе. 
3.1.2. Осуществлять оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с областью аккредитаций, лицензий и ознакомить с ними Заказчика по его требованию.

3.1.3. Выполнить необходимый объем услуг (работ) в соответствии с настоящим Договором. 

3.1.4.Оформлять по результатам оказания услуг (выполнения работ) документы установленного образца.

3.1.5. Обеспечить качественное оказание услуг (выполнение работ), своевременную выдачу Заказчику документов установленного образца с результатами.

3.1.6. Обеспечить оказание услуг (выполнение работ) в сроки, установленные утвержденными в учреждении временными нормативами и в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
3.1.7. Информировать Заказчика о предполагаемых изменениях и последствиях, которые могут возникнуть у Заказчика в ходе или в результате оказания услуг (выполнения работ), если таковые изменения и последствия предвидятся Исполнителем.
3.1.8. Безвозмездно исправить по письменному требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель допустил отступление от условий Договора, ухудшившее качество предоставленных услуг (выполненных работ).

3.1.9. По запросу Заказчика представить копию аттестата и области аккредитации, лицензии, заверенных надлежащим образом, а также  выписку из Прейскуранта цен.

3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Отказать в оказании услуг (выполнении работ) или выдаче их результатов в случае, если Заказчик не произвел оплату по настоящему договору, до момента поступления денежных средств, составляющих сумму долга, на расчетный счет либо в кассу Исполнителя.

3.2.2. Не выдавать Заказчику результаты в случае отказа в подписании акта об оказании услуг (выполнении работ) и  передачи его в адрес Исполнителя.

3.2.3. В случае неисполнения Заказчиком обязанностей, указанных п.п. 3.3.2, 3.3.3 настоящего Договора, Исполнитель вправе прекратить оказание услуг (выполнение работ) и расторгнуть договор в одностороннем порядке, о чем он письменно информирует Заказчика.

3.3. Заказчик обязуется:
3.3.1. Оплатить Исполнителю услуги (работы), предусмотренные в п.1.2 настоящего Договора по цене, указанной в п.2.2. и в порядке, предусмотренном п.2.3 настоящего Договора. 

 3.3.2. Предоставлять Исполнителю полный объем сопроводительной документации, а также документации, определяемой Исполнителем, а в случае необходимости дополнительную информацию на момент начала оказания услуг (проведения работ), определенных в соответствии с настоящим Договором.
3.3.3. Производить отбор и упаковку проб и образцов для исследования персоналом Заказчика и их доставку транспортом Заказчика либо с помощью услуг почтовой связи, курьерской службы непосредственно до места расположения лаборатории Исполнителя. Пробы и образцы должны быть представлены с обязательным соблюдением сроков, необходимого объема, условий хранения и транспортировки, предусмотренных нормативной документацией на данный вид исследований.

3.3.4. Обеспечить доступ на свое предприятие, организацию, учреждение для проведения заявленных услуг (работ) и создать необходимые условия для проведения обследования объекта, обеспечить присутствие ответственного представителя при проведении обследования на объекте.

3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Во всякое время проверять ход и качество работы, выполняемой Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.

3.4.2. Отказаться от исполнения Договора в любое время до подписания акта о выполненных услуг, оплатив Исполнителю часть установленной цены пропорционально части оказанных услуг (выполненных работ), выполненной до получения извещения об отказе Заказчика от исполнения Договора.
4. Порядок исполнения обязательств

 по оказанию услуг (выполнению работ) и приема-передачи результатов

4.1.Оказание услуг (выполнение работ)  начинается после поступления 100% предоплаты на расчетный счет или в кассу Исполнителя и предоставления Заказчиком в полном объеме всех необходимых материалов, сопроводительных документов для оказания услуг (выполнения работ) по данному договору.

4.2. Срок исполнения обязательств по оказанию услуг (выполнению работ) устанавливается утвержденными в учреждении временными нормативами в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
4.3. После завершения оказания услуг (выполнения работ)  Исполнитель уведомляет Заказчика о необходимости получения у Исполнителя акта об оказании услуг (выполнении работ) в 2-х экземплярах и счета-фактуры.

4.4. Заказчик в течение 5 (пяти) календарных дней с момента получения 2-х экземпляров акта об оказании услуг (выполнении работ) обязан передать Исполнителю оформленный надлежащим образом и подписанный Заказчиком второй экземпляр акта.
4.5. После получения оформленного надлежащим образом акта об оказании услуг Исполнитель передаёт Заказчику документы установленного образца (экспертное заключение, акт санитарно-эпидемиологического обследования, протокол испытаний (исследований, измерений) и др.).
4.6. Претензии Заказчика по вопросам качества оказанных услуг (выполненных работ)  направляются Исполнителю в письменном виде в течение 5 (пяти) календарных дней с момента окончания оказания услуг (выполнения работ). В противном случае услуги (работы) считаются принятыми без претензий.
5. Срок и прекращение действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до __________________ (до момента исполнения сторонами своих обязательств, завершения взаиморасчетов, но не позднее 31 декабря 20__г.).

5.2. Настоящий договор прекращает свое действие на период проведения плановой и внеплановой проверки Заказчика Управлением Роспотребнадзора по Хабаровскому краю.
5.3. Исполнитель обязан выполнить принятые на себя обязательства независимо от окончания срока действия Договора.

5.4. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.

6. Ответственность сторон и порядок разрешения споров

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.2.В случае неисполнения Заказчиком обязанностей, указанных в п.п. 3.3.2, 3.3.3 настоящего Договора, по истечении 21 календарного дня со дня регистрации Заявки у Исполнителя, Договор считается расторгнутым в одностороннем внесудебном порядке по инициативе Исполнителя, о чем Заказчик информируется в письменном виде.
Представленные документы и материалы возвращаются Заказчику по его письменному заявлению, о чем составляется акт. Полученная Исполнителем от Заказчика предварительная оплата возвращается Заказчику с взысканием в пользу Исполнителя неустойки в размере 10% от суммы платежа в случае, если Исполнитель не приступал к выполнению работ (оказанию услуг). В случае если Исполнитель приступил к выполнению работ (оказанию услуг), Заказчику возвращается сумма платежа за минусом затрат за произведенные работы (услуги).
6.3. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

6.4. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, они подлежат рассмотрению в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия Договора

7.1. Все уведомления, поручения и сообщения, касающиеся настоящего Договора или связанные с ним, должны направляться в письменной форме. Они будут считаться поданными надлежащим образом, если посланы заказным письмом с уведомлением или доставлены нарочным под расписку по нижеуказанным юридическим адресам Сторон.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору вступают в силу с момента подписания обеими Сторонами.

7.3. Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

7.4. К настоящему Договору прилагается и является его неотъемлемой частью:

____________________________________ (заполняется, если есть приложения)

8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон
	Исполнитель

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае»

680013 г. Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9
ИНН 2721124655 КПП 272101001
Л/с 20226U41670 в УФК по Хабаровскому краю
Р/сч 40501810700002000002

Банк:  Отделение Хабаровск
БИК 040813001
КБК 00000000000000000130
	Заказчик

_____________________________________

_____________________________________

Адрес ИНН________________КПП_____________

Р/сч __________________________________

Банк__________________________________

БИК__________________________________

	Исполнитель

Главный врач

____________________________ Ю.А.Гарбуз
М. П.
	Заказчик

____________________________

М. П.


Приложение №2
к Положению о договорной работе
ДОГОВОР № ________
возмездного оказания услуг (выполнения работ)
г.Хабаровск






          “__” ______________ 201_г.
Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае», именуемое в дальнейшем “Исполнитель”, в лице главного врача Гарбуза Юрия Алексеевича (главного врача филиала Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае в________»), действующего на основании Устава (Доверенности № ___ от ________), с одной стороны, и _________________________________________________, именуемое в дальнейшем “Заказчик”, в лице_____________________________________________, действующего на основании _________________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем “Стороны”, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1.Предмет Договора
            1.1. Настоящий Договор заключается Сторонами на основании заявления от Заказчика Исполнителю.

            1.2. Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель обязуется оказать следующие услуги (выполнить работы):

___________________________________________________________________________________
1.3. По окончании оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель представляет Заказчику или его представителю результаты (экспертное заключение, протокол испытаний (исследований, измерений) и др.). Представитель Заказчика должен иметь надлежащим образом оформленную доверенность (оригинал или копия, заверенная в установленном законодательством РФ порядке) на получение результатов оказанных услуг (выполненных работ) по настоящему Договору. 

2.Цена Договора и порядок расчетов
2.1. Цена услуг (работ) рассчитывается Исполнителем по каждому заявлению Заказчика отдельно с учетом вида, объема задания, сроков его исполнения согласно Прейскуранту цен, действующим на момент подачи заявления, на основании которого Заказчику выставляется счет.

2.2. Сумма Договора составляет  ________________________________________________, в т.ч. НДС 18% _______________________________________________________________________
2.3. Заказчик производит предоплату в размере 30% суммы Договора на основании выставленного счета непосредственно через кассу Исполнителя либо путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) банковских дней с момента выставления счета и 70% суммы Договора после завершения оказания услуг (выполнения работ) непосредственно через кассу Исполнителя либо путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) банковских дней с момента подписания акта об оказании услуг (выполнении работ).
2.4. Обязательство по оплате считается исполненным только после поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
2.5. В случае, если в ходе оказания услуг (выполнения работ) возникает необходимость в проведении дополнительных или повторных услуг (работ), Исполнитель вправе выставить Заказчику дополнительный счет.
2.6. Исполнитель вправе изменить стоимость услуг (работ) по Договору, уведомив Заказчика не менее чем за 10 календарных дней до утверждения изменений, путем размещения заверенной копии приказа Исполнителя на информационной доске, расположенной по адресу: г.Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9 или на сайте учреждения http://fbuz27.ru
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Осуществлять оказание услуг (выполнение работ) своими силами и средствами на своей базе. 
3.1.2. Осуществлять оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с областью аккредитаций, лицензий и ознакомить с ними Заказчика по его требованию.

3.1.3. Выполнить необходимый объем услуг (работ) в соответствии с настоящим Договором. 

3.1.4.Оформлять по результатам оказания услуг (выполнения работ) документы установленного образца.

3.1.5. Обеспечить качественное оказание услуг (выполнение работ), своевременную выдачу Заказчику документов установленного образца с результатами.

3.1.6. Обеспечить оказание услуг (выполнение работ) в сроки, установленные утвержденными в учреждении временными нормативами и в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
3.1.7. Информировать Заказчика о предполагаемых изменениях и последствиях, которые могут возникнуть у Заказчика в ходе или в результате оказания услуг (выполнения работ), если таковые изменения и последствия предвидятся Исполнителем.
3.1.8. Безвозмездно исправить по письменному требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель допустил отступление от условий Договора, ухудшившее качество предоставленных услуг (выполненных работ).

3.1.9. По запросу Заказчика представить копию аттестата и области аккредитации, лицензии, заверенных надлежащим образом, а также  выписку из Прейскуранта цен.

3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Отказать в оказании услуг (выполнении работ) или выдаче их результатов в случае, если Заказчик не произвел оплату по настоящему договору, до момента поступления денежных средств, составляющих сумму долга, на расчетный счет либо в кассу Исполнителя.

3.2.2. Не выдавать Заказчику результаты в случае отказа в подписании акта об оказании услуг (выполнении работ) и  передачи его в адрес Исполнителя.

  3.2.3. В случае неисполнения Заказчиком обязанностей, указанных п.п. 3.3.2, 3.3.3 настоящего Договора, Исполнитель вправе прекратить оказание услуг (выполнение работ) и расторгнуть договор в одностороннем порядке, о чем он письменно информирует Заказчика.

3.3. Заказчик обязуется:
3.3.1. Оплатить Исполнителю услуги (работы), предусмотренные в п.1.2 настоящего Договора по цене, указанной в п.2.2. и в порядке, предусмотренном п.2.3 настоящего Договора. 

 3.3.2. Предоставлять Исполнителю полный объем сопроводительной документации, а также документации, определяемой Исполнителем, а в случае необходимости дополнительную информацию на момент начала оказания услуг (проведения работ), определенных в соответствии с настоящим Договором.
3.3.3. Производить отбор и упаковку проб и образцов для исследования персоналом Заказчика и их доставку транспортом Заказчика либо с помощью услуг почтовой связи, курьерской службы непосредственно до места расположения лаборатории Исполнителя. Пробы и образцы должны быть представлены с обязательным соблюдением сроков, необходимого объема, условий хранения и транспортировки, предусмотренных нормативной документацией на данный вид исследований.

3.3.4. Обеспечить доступ на свое предприятие, организацию, учреждение для проведения заявленных услуг (работ) и создать необходимые условия для проведения обследования объекта, обеспечить присутствие ответственного представителя при проведении обследования на объекте.

3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Во всякое время проверять ход и качество работы, выполняемой Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.

3.4.2. Отказаться от исполнения Договора в любое время до подписания акта о выполненных услуг, оплатив Исполнителю часть установленной цены пропорционально части оказанных услуг (выполненных работ), выполненной до получения извещения об отказе Заказчика от исполнения Договора.
4. Порядок исполнения обязательств

 по оказанию услуг (выполнению работ) и приема-передачи результатов

4.1.Оказание услуг (выполнение работ)  начинается после поступления 30% предоплаты на расчетный счет или в кассу Исполнителя и предоставления Заказчиком в полном объеме всех необходимых материалов, сопроводительных документов для оказания услуг (выполнения работ) по данному договору.

4.2. Срок исполнения обязательств по оказанию услуг (выполнению работ) устанавливается утвержденными в учреждении временными нормативами в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
4.3. После завершения оказания услуг (выполнения работ)  Исполнитель уведомляет Заказчика о необходимости получения у Исполнителя акта об оказании услуг (выполнении работ) в 2-х экземплярах и счета-фактуры.

4.4. Заказчик в течение 5 (пяти) календарных дней с момента получения 2-х экземпляров акта об оказании услуг (выполнении работ) обязан передать Исполнителю оформленный надлежащим образом и подписанный Заказчиком второй экземпляр акта.
4.5. После получения оформленного надлежащим образом акта об оказании услуг Исполнитель передаёт Заказчику документы установленного образца (экспертное заключение, акт санитарно-эпидемиологического обследования, протокол испытаний (исследований, измерений) и др.).
4.6. Претензии Заказчика по вопросам качества оказанных услуг (выполненных работ)  направляются Исполнителю в письменном виде в течение 5 (пяти) календарных дней с момента окончания оказания услуг (выполнения работ). В противном случае услуги (работы) считаются принятыми без претензий.
5. Срок и прекращение действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до __________________ (до момента исполнения сторонами своих обязательств, завершения взаиморасчетов, но не позднее 31 декабря 20__г.).

5.2. Настоящий договор прекращает свое действие на период проведения плановой и внеплановой проверки Заказчика Управлением Роспотребнадзора по Хабаровскому краю.
5.3. Исполнитель обязан выполнить принятые на себя обязательства независимо от окончания срока действия Договора.

5.4. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.
6. Ответственность сторон и порядок разрешения споров
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.2.В случае неисполнения Заказчиком обязанностей, указанных в п.п. 3.3.2, 3.3.3 настоящего Договора, по истечении 21 календарного дня со дня регистрации Заявки у Исполнителя, Договор считается расторгнутым в одностороннем внесудебном порядке по инициативе Исполнителя, о чем Заказчик информируется в письменном виде.
Представленные документы и материалы возвращаются Заказчику по его письменному заявлению, о чем составляется акт. Полученная Исполнителем от Заказчика предварительная оплата возвращается Заказчику с взысканием в пользу Исполнителя неустойки в размере 10% от суммы платежа в случае, если Исполнитель не приступал к выполнению работ (оказанию услуг). В случае если Исполнитель приступил к выполнению работ (оказанию услуг), Заказчику возвращается сумма платежа за минусом затрат за произведенные работы (услуги).
6.3. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

6.4. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, они подлежат рассмотрению в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7. Прочие условия Договора
7.1. Все уведомления, поручения и сообщения, касающиеся настоящего Договора или связанные с ним, должны направляться в письменной форме. Они будут считаться поданными надлежащим образом, если посланы заказным письмом с уведомлением или доставлены нарочным под расписку по нижеуказанным юридическим адресам Сторон.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору вступают в силу с момента подписания обеими Сторонами.

7.3. Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

7.4. К настоящему Договору прилагается и является его неотъемлемой частью:

____________________________________ (заполняется, если есть приложения)

8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон
	Исполнитель

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае»

680013 г. Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9
ИНН 2721124655 КПП 272101001
Л/с 20226U41670 в УФК по Хабаровскому краю
Р/сч 40501810700002000002

Банк:  Отделение Хабаровск
БИК 040813001
КБК 00000000000000000130
	Заказчик

_____________________________________

_____________________________________

Адрес ИНН________________КПП_____________

Р/сч __________________________________

Банк__________________________________

БИК__________________________________

	Исполнитель

Главный врач

____________________________ Ю.А.Гарбуз
М. П.
	Заказчик

____________________________

М. П.


Приложение №3
к Положению о договорной работе
ДОГОВОР № ________
возмездного оказания услуг (выполнения работ)
г.Хабаровск






            “__” ______________ 201_г.
Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае», именуемое в дальнейшем “Исполнитель”, в лице главного врача Гарбуза Юрия Алексеевича (главного врача филиала Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае в________»), действующего на основании Устава (Доверенности № ___ от ________), с одной стороны, и _________________________________________________, именуемое в дальнейшем “Заказчик”, в лице_____________________________________________, действующего на основании _________________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем “Стороны”, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1.Предмет Договора
            1.1. Настоящий Договор заключается Сторонами на основании заявления от Заказчика Исполнителю.

            1.2. Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель обязуется оказать следующие услуги (выполнить работы):

___________________________________________________________________________________
1.3. По окончании оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель представляет Заказчику или его представителю результаты (экспертное заключение, протокол испытаний (исследований, измерений) и др.). Представитель Заказчика должен иметь надлежащим образом оформленную доверенность (оригинал или копия, заверенная в установленном законодательством РФ порядке) на получение результатов оказанных услуг (выполненных работ) по настоящему Договору. 

2.Цена Договора и порядок расчетов
2.1. Цена услуг (работ) рассчитывается Исполнителем по каждому заявлению Заказчика отдельно с учетом вида, объема задания, сроков его исполнения согласно Прейскуранту цен, действующим на момент подачи заявления, на основании которого Заказчику выставляется счет.

2.2. Сумма Договора составляет  ________________________________________________, в т.ч. НДС 18% _______________________________________________________________________
2.3. Заказчик производит оплату в размере 100% суммы Договора на основании выставленного счета непосредственно через кассу Исполнителя либо путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя после завершения оказания услуг (выполнения работ) в течение 10 (десяти) банковских дней с момента подписания акта об оказании услуг (выполнении работ).
2.4. Обязательство по оплате считается исполненным только после поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
2.5. В случае, если в ходе оказания услуг (выполнения работ) возникает необходимость в проведении дополнительных или повторных услуг (работ), Исполнитель вправе выставить Заказчику дополнительный счет.
2.6. Исполнитель вправе изменить стоимость услуг (работ) по Договору, уведомив Заказчика не менее чем за 10 календарных дней до утверждения изменений, путем размещения заверенной копии приказа Исполнителя на информационной доске, расположенной по адресу: г.Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9 или на сайте учреждения http://fbuz27.ru
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Осуществлять оказание услуг (выполнение работ) своими силами и средствами на своей базе. 
3.1.2. Осуществлять оказание услуг (выполнение работ) в соответствии с областью аккредитаций, лицензий и ознакомить с ними Заказчика по его требованию.

3.1.3. Выполнить необходимый объем услуг (работ) в соответствии с настоящим Договором. 

3.1.4.Оформлять по результатам оказания услуг (выполнения работ) документы установленного образца.

3.1.5. Обеспечить качественное оказание услуг (выполнение работ), своевременную выдачу Заказчику документов установленного образца с результатами.

3.1.6. Обеспечить оказание услуг (выполнение работ) в сроки, установленные утвержденными в учреждении временными нормативами и в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
3.1.7. Информировать Заказчика о предполагаемых изменениях и последствиях, которые могут возникнуть у Заказчика в ходе или в результате оказания услуг (выполнения работ), если таковые изменения и последствия предвидятся Исполнителем.
3.1.8. Безвозмездно исправить по письменному требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг (выполнения работ) Исполнитель допустил отступление от условий Договора, ухудшившее качество предоставленных услуг (выполненных работ).

3.1.9. По запросу Заказчика представить копию аттестата и области аккредитации, лицензии, заверенных надлежащим образом, а также  выписку из Прейскуранта цен.

3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Отказать в оказании услуг (выполнении работ) или выдаче их результатов в случае, если Заказчик не произвел оплату по настоящему договору, до момента поступления денежных средств, составляющих сумму долга, на расчетный счет либо в кассу Исполнителя.

3.2.2. Не выдавать Заказчику результаты в случае отказа в подписании акта об оказании услуг (выполнении работ) и  передачи его в адрес Исполнителя.

 3.2.3. В случае неисполнения Заказчиком обязанностей, указанных п.п. 3.3.2, 3.3.3 настоящего Договора, Исполнитель вправе прекратить оказание услуг (выполнение работ) и расторгнуть договор в одностороннем порядке, о чем он письменно информирует Заказчика.

3.3. Заказчик обязуется:
3.3.1. Оплатить Исполнителю услуги (работы), предусмотренные в п.1.2 настоящего Договора по цене, указанной в п.2.2. и в порядке, предусмотренном п.2.3 настоящего Договора. 

3.3.2. Предоставлять Исполнителю полный объем сопроводительной документации, а также документации, определяемой Исполнителем, а в случае необходимости дополнительную информацию на момент начала оказания услуг (проведения работ), определенных в соответствии с настоящим Договором.
3.3.3. Производить отбор и упаковку проб и образцов для исследования персоналом Заказчика и их доставку транспортом Заказчика либо с помощью услуг почтовой связи, курьерской службы непосредственно до места расположения лаборатории Исполнителя. Пробы и образцы должны быть представлены с обязательным соблюдением сроков, необходимого объема, условий хранения и транспортировки, предусмотренных нормативной документацией на данный вид исследований.

3.3.4. Обеспечить доступ на свое предприятие, организацию, учреждение для проведения заявленных услуг (работ) и создать необходимые условия для проведения обследования объекта, обеспечить присутствие ответственного представителя при проведении обследования на объекте.
3.4. Заказчик имеет право:

3.4.1. Во всякое время проверять ход и качество работы, выполняемой Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность.

3.4.2. Отказаться от исполнения Договора в любое время до подписания акта о выполненных услуг, оплатив Исполнителю часть установленной цены пропорционально части оказанных услуг (выполненных работ), выполненной до получения извещения об отказе Заказчика от исполнения Договора.
4. Порядок исполнения обязательств

 по оказанию услуг (выполнению работ) и приема-передачи результатов

4.1.Оказание услуг (выполнение работ)  начинается после заключения договора и предоставления Заказчиком в полном объеме всех необходимых материалов, сопроводительных документов для оказания услуг (выполнения работ) по данному договору.

4.2. Срок исполнения обязательств по оказанию услуг (выполнению работ) устанавливается утвержденными в учреждении временными нормативами в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
4.3. После завершения оказания услуг (выполнения работ)  Исполнитель уведомляет Заказчика о необходимости получения у Исполнителя акта об оказании услуг (выполнении работ) в 2-х экземплярах и счета-фактуры.

4.4. Заказчик в течение 5 (пяти) календарных дней с момента получения 2-х экземпляров акта об оказании услуг (выполнении работ) обязан передать Исполнителю оформленный надлежащим образом и подписанный Заказчиком второй экземпляр акта.
4.5. После получения оформленного надлежащим образом акта об оказании услуг Исполнитель передаёт Заказчику документы установленного образца (экспертное заключение, акт санитарно-эпидемиологического обследования, протокол испытаний (исследований, измерений) и др.).
4.6. Претензии Заказчика по вопросам качества оказанных услуг (выполненных работ)  направляются Исполнителю в письменном виде в течение 5 (пяти) календарных дней с момента окончания оказания услуг (выполнения работ). В противном случае услуги (работы) считаются принятыми без претензий.

5. Срок и прекращение действия Договора
5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до __________________ (до момента исполнения сторонами своих обязательств, завершения взаиморасчетов, но не позднее 31 декабря 20__г.).

5.2. Настоящий договор прекращает свое действие на период проведения плановой и внеплановой проверки Заказчика Управлением Роспотребнадзора по Хабаровскому краю.
5.3. Исполнитель обязан выполнить принятые на себя обязательства независимо от окончания срока действия Договора.

5.4. Окончание срока действия Договора не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.

6. Ответственность сторон и порядок разрешения споров
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.2.В случае неисполнения Заказчиком обязанностей, указанных в п.п. 3.3.2, 3.3.3 настоящего Договора, по истечении 21 календарного дня со дня регистрации Заявки у Исполнителя, Договор считается расторгнутым в одностороннем внесудебном порядке по инициативе Исполнителя, о чем Заказчик информируется в письменном виде.
Представленные документы и материалы возвращаются Заказчику по его письменному заявлению, о чем составляется акт.
 В случае если Исполнитель уже приступил к выполнению работ (оказанию услуг), Заказчик обязан оплатить сумму пропорционально объему произведенных работ (услуг), на основании выставленного счета непосредственно через кассу Исполнителя либо путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) банковских дней с момента выставления счета и составления акта выполненных работ (услуг).
6.3. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

6.4. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, они подлежат рассмотрению в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

7. Прочие условия Договора

7.1. Все уведомления, поручения и сообщения, касающиеся настоящего Договора или связанные с ним, должны направляться в письменной форме. Они будут считаться поданными надлежащим образом, если посланы заказным письмом с уведомлением или доставлены нарочным под расписку по нижеуказанным юридическим адресам Сторон.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору вступают в силу с момента подписания обеими Сторонами.

7.3. Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

7.4. К настоящему Договору прилагается и является его неотъемлемой частью:

____________________________________ (заполняется, если есть приложения)

8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон
	Исполнитель

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае»

680013 г. Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9
ИНН 2721124655 КПП 272101001
Л/с 20226U41670 в УФК по Хабаровскому краю
Р/сч 40501810700002000002

Банк:  Отделение Хабаровск
БИК 040813001
КБК 00000000000000000130
	Заказчик

_____________________________________

_____________________________________

Адрес ИНН________________КПП_____________

Р/сч __________________________________

Банк__________________________________

БИК__________________________________

	Исполнитель

Главный врач

____________________________ Ю.А.Гарбуз
М. П.
	Заказчик

____________________________

М. П.


Приложение №4
к Положению о договорной работе
ДОГОВОР № ________
возмездного оказания услуг (выполнения работ)
г.Хабаровск







            “__” ______________ 201_г.
Федеральное бюджетное учреждение здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае», именуемое в дальнейшем “Исполнитель”, в лице главного врача Гарбуза Юрия Алексеевича (главного врача филиала Федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае в________»), действующего на основании Устава (Доверенности № ___ от ________), с одной стороны, и _________________________________________________, именуемое в дальнейшем “Заказчик”, в лице_____________________________________________, действующего на основании _________________________________________, с другой стороны, именуемые в дальнейшем “Стороны”, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
3. Предмет Договора
            1.1. Настоящий Договор заключается Сторонами на основании заявления от Заказчика Исполнителю.

            1.2. Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель обязуется оказать консультационные услуги по вопросам защиты прав потребителей с подготовкой письменного ответа, претензии, проекта искового заявления, апелляционной жалобы, по ведению судебного дела апелляционной инстанции, по ведению судебного дела в суде первой инстанции, по ведению дела в суде кассационной инстанции, по ведению судебного дела в суде надзорной инстанции /нужное подчеркнуть/ (Далее – Услуги).
4. Цена Договора и порядок расчетов
2.1. Цена услуг рассчитывается Исполнителем согласно Прейскуранту цен, действующему на момент подачи заявления.

2.2.Сумма Договора составляет ___________________________________________________

______________________________________________________________________________
2.3. Заказчик производит оплату в размере 100% суммы Договора непосредственно через кассу Исполнителя.
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Осуществлять оказание услуг своими силами и средствами на своей базе. 
3.1.2. Осуществлять оказание услуг в соответствии с областью аккредитаций, лицензий и ознакомить с ними Заказчика по его требованию.

3.1.3. Выполнить необходимый объем услуг в соответствии с настоящим Договором. 

3.1.4.Оформлять по результатам оказания услуг документы установленного образца.

3.1.5. Обеспечить качественное оказание услуг, своевременную выдачу Заказчику документов установленного образца с результатами.

3.1.6. Обеспечить оказание услуг в сроки, установленные утвержденными в учреждении временными нормативами и в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией.  
3.1.7. Информировать Заказчика о предполагаемых изменениях и последствиях, которые могут возникнуть у Заказчика в ходе или в результате оказания услуг, если таковые изменения и последствия предвидятся Исполнителем.
3.1.8. Безвозмездно исправить по письменному требованию Заказчика все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Исполнитель допустил отступление от условий Договора, ухудшившее качество предоставленных услуг.
3.1.9. По запросу Заказчика представить выписку из Прейскуранта цен.
3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Отказать в оказании услуг, если Заказчик не произвел оплату по настоящему договору, до момента поступления денежных средств либо в кассу Исполнителя.
3.3. Заказчик обязуется:
3.3.1. Оплатить Исполнителю услуги, предусмотренные в п.1.2 настоящего Договора по цене, указанной в п.2.2. и в порядке, предусмотренном п.2.3 настоящего Договора. 

 3.3.2. Предоставлять Исполнителю полный объем сопроводительной документации, а также документации, определяемой Исполнителем, а в случае необходимости дополнительную информацию на момент начала оказания услуг, определенных в соответствии с настоящим Договором.
4. Порядок исполнения обязательств

 по оказанию услуг и приема-передачи результатов

4.1.Оказание услуг начинается после поступления 100% оплаты в кассу Исполнителя.

4.2. Срок исполнения обязательств по оказанию услуг (выполнению работ) устанавливается утвержденными в учреждении временными нормативами в соответствии с действующей нормативно-технической и инструктивно-методической документацией, но не более ____ дней.  
4.3. Претензии Заказчика по вопросам качества оказанных услуг направляются Исполнителю в письменном виде в течение 5 (пяти) календарных дней с момента окончания оказания услуг. В противном случае услуги считаются принятыми без претензий.

5. Срок действия Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до  момента исполнения Сторонами своих обязательств.

6. Ответственность сторон и порядок разрешения споров

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров между Сторонами.

6.3. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров, они подлежат рассмотрению в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
7. Прочие условия Договора
7.1. Настоящий Договор заключен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

7.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору вступают в силу с момента подписания обеими Сторонами.

8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон

	Исполнитель

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Хабаровском крае»

680013 г. Хабаровск, ул.Владивостокская, д.9
ИНН 2721124655 КПП 272101001
Л/с 20226U41670 в УФК по Хабаровскому краю
Р/сч 40501810700002000002

Банк:  Отделение Хабаровск
БИК 040813001
КБК 00000000000000000130
	Заказчик

_____________________________________

_____________________________________

Адрес ИНН________________КПП_____________

Р/сч __________________________________

Банк__________________________________

БИК__________________________________

	Исполнитель

Главный врач

____________________________ Ю.А.Гарбуз
М. П.
	Заказчик

____________________________

М. П.
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